
Activation d’Office 365 (enseignants et les élèves) 
 
 

Votre compte Office 365 en bref  

 

 Vous disposerez d'une entrée unique (adresse e-mail) pour l'utilisation des différentes 

composantes de la suite Office. Word servira à rédiger des textes, Outlook à envoyer 

des courriels, OneDrive à stocker de manière sécurisé des données etc.  

 O365 vous servira également à échanger avec enseignant-e-s ou élèves, de manière 

individuelle ou en groupe. Ces échanges pourront se faire par Teams (dans un chat 

comme WhatsApp ou par visioconférence).  

 Vous pourrez partager des fichiers avec enseignant-e-s ou élèves. Pour les fichiers de 

la suite Office, vous pourrez éditer un fichier à plusieurs en même temps.  

 Certains enseignants travailleront également avec la plateforme Moodle, 

complémentaire à O365. Les anciens services Fribox et Educanet2 sont désactivés fin 

décembre 2020.  

 

Mise en route  

 

 Dès votre début à St-Michel et après réception du passeport informatique (secrétariat 

pour les professeurs, professeur d'informatique ou professeur de classe pour les 

élèves), testez votre connexion à votre nouvelle messagerie, via le site 

www.office.com, en utilisant votre adresse électronique de forme "edufr.ch" ou 

"studentfr.ch" habituelle (une double authentification peut être requise). 

 Si vous le souhaitez, installez les outils ad hoc sur votre ordinateur, votre tablette ou 

votre smartphone. Tous les outils de Microsoft pouvant être utilisés en ligne, cette 

étape, bien que pratique, est facultative.  

 

Problèmes avec votre compte 

 
 Pour le fonctionnement de l'école et les études, il est indispensable pour tous les 

élèves et professeurs de disposer d'un accès à O365 et de savoir travailler avec ces 

outils.  

 En cas de problèmes, n'attendez pas trop longtemps, mais consultez le site-web des 

personnes ressources de St-Michel (https://sites.google.com/a/csmfr.ch/ict/office365) 

et du service cantonal Fritic (https://www.fritic.ch/fr/prestations). Cherchez de l'aide 

auprès des camarades, du professeur de classe et des personnes ressources (pour les 

professeurs).  

 

 

 

 

 

 

http://www.office.com/
https://sites.google.com/a/csmfr.ch/ict/office365
https://www.fritic.ch/fr/prestations


Aktivierung von Office 365 (Lehrende und Lernende) 
 
 

Ihr Office 365-Konto in Kürze 

 

 Sie werden ein einziges Login (E-Mail-Adresse) für die Nutzung der verschiedenen 

Komponenten der Office-Suite haben. Word wird zum Schreiben von Texten, 

Outlook zum Versenden von E-Mails, OneDrive zum sicheren Speichern von Daten 

usw. verwendet.  

 O365 kann auch zur Kommunikation mit Lehrern oder Schülern, einzeln oder in 

Gruppen, verwendet werden. Dieser Austausch kann über Teams erfolgen (in einem 

Chat wie WhatsApp oder per Videokonferenz).  

 Sie werden in der Lage sein, Dateien mit Lehrern oder Studenten auszutauschen. Bei 

Dateien in der Office-Suite können Sie eine Datei gleichzeitig mit anderen bearbeiten.  

 Einige Lehrer werden auch mit der Moodle-Plattform arbeiten, die eine Ergänzung zu 

O365 darstellt. Die bisherigen Dienste Fribox und Educanet2 werden Ende Dezember 

2020 deaktiviert. 

 

Erste Aktivierung 

 

 Sobald Sie am Kollegium beginnen und nachdem Sie Ihren Informatikpass erhalten 

haben (Sekretariat für Lehrende, Informatiklehrpersonen oder Klassenlehrer/innen für 

Lernende), testen Sie den Zugriff auf Ihr E-Mail-Konto über die Website 

www.office.com  mit Ihrer E-Mail-Adresse im üblichen Format "edufr.ch" oder 

"studentfr.ch" (eventuell ist eine doppelte Authentifizierung erforderlich). 

 Wenn Sie es wünschen, installieren Sie die Ad-hoc-Tools auf Ihrem Computer, Tablet 

oder Smartphone (maximal 5 Geräte). Da alle Microsoft-Tools online verwendet 

werden können, ist dieser Schritt zwar bequem, aber nicht notwendig. 

 

Probleme mit O365 

 

 Für das Funktionieren der Schule und den Unterricht ist es unabdingbar, dass alle 

Lernenden und Lehrenden Zugriff auf O365 haben und wissen, wie sie mit diesen 

Werkzeugen arbeiten können.  

 Warten Sie bei Problemen nicht zu lange, sondern konsultieren Sie die Website 

unserer IKT Ansprechpersonen (https://sites.google.com/a/csmfr.ch/ict/office365) und 

des kantonalen Dienstes Fritic (https://www.fritic.ch/fr/prestations). Bitten Sie die 

Klassenkameraden, den Klassenlehrer und die Ansprechpersonen (für Lehrende) um 

Hilfe.  

 

 

 

 

http://www.office.com/

